附件1

第二届杭州电子科技大学“星耀杭电”评选活动安排表
	序号
	时间
	主要任务
	具体工作内容

	1
	3月
	动员部署
	学校召开各牵头单位负责人会议，动员部署评选工作。

	2
	4月
	全面启动
评选工作
	各牵头单位根据职责分工，分别成立专项评选工作小组，修订评选办法，明确评选标准、方式和具体各额，报学校教职工荣誉奖项评审领导小组审议通过后，全面启动并组织实施。

	3
	5月
	个人申报或组织推荐，学院或部门审核后上报
	各学院、部门组织申报，个人填写申报表，所在学院和部门负责审核并组织评选，确定推荐人选并予以公示。

	4
	6月
	专项小组评选
推荐
	[bookmark: _GoBack]牵头单位负责本专项小组的评选活动，按分配名额指标确定候选人，并于6月25日前提交学校教职工荣誉奖项评审领导小组办公室。

	5
	7月-8月
	学校评选工作领导小组审议认定
	各专项评选小组将评选结果汇总后报学校教职工荣誉奖项评审领导小组办公室，由学校教职工荣誉奖项评审领导小组办公室汇总后提交学校教职工荣誉奖项评审领导小组审议、党委会审定通过。

	6
	9月
	表彰奖励
	学校召开表彰大会，宣读表彰文件，颁发获奖证书，年底予以一次性发放奖金。
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